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NC-RETAIL 

COMMANDES FOURNISSEURS 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
  

SAISIE DIRECTE 

Aller Dans le menu Gestion  
Fournisseurs, sélectionner le 
fournisseur puis cliquer sur 
Commandes et ensuite sur Créer 
Vous pouvez ajouter : 

 Un article à la commande : 
Ajouter un article.  

 Plusieurs articles selon la 
famille et/ou la catégorie de 
l’article : Ajouter plusieurs 
articles 

 Les articles d’une commande 
client. : Ajouter commandes 
clients 

Saisir la quantité souhaitée. 
Enregistrer votre commande avec 
le bouton Valider. Ou si vous êtes 
connectés à votre fournisseur, 
enregistrer et transférer votre 
commande avec le bouton Valider 
et envoyer 
Vous pouvez  également :  

 Imprimer les étiquettes des 
articles de la commande avec le 
bouton Etiquettes 

 Indiquer que les articles peuvent 
être vendus avec le bouton 
Autoriser à la vente 

SAISIE A L’AIDE DU TERMINAL 
DE SAISIE PORTABLE (T.S.P) 

 Après avoir saisi votre 
commande dans le T.S.P, aller 
dans  le menu Gestion  
Terminal de saisie,  

 Cliquez sur le bouton 
Récupération T.S.P  

Les articles non commandables 
sont en rouge et ceux dépassant 
les seuils d’alerte sont en vert. 
Vous pouvez  

 Ajouter un article à la 
commande  

 Supprimer une ligne de la 
commande  

 Ouvrir la fiche article  

 Une fois que votre commande 
est correcte,  cliquer sur la 
touche Créer commande. Ceci 
ouvre la fenêtre de saisie 
Directe. 

Sélection articles 

Article non 
commandable chez 

le fournisseur 

Enregistrer et envoyer 

votre commande 
 

Enregistrer votre 
commande 

Seuil 
d’alerte 

Ligne dont la quantité 
a dépassé le seuil 

d’alerte 

Ajouter ou 
supprimer une ligne 

Importation du 
terminal de saisie 

Afficher la fiche 
article 

Création de la 
commande 

Ajouter un 
article 

Seuil 
d’alerte 

Article non commandable 
chez le fournisseur 

Ligne dont la quantité a 
dépassé le seuil d’alerte 
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NC-RETAIL 

 
 
 
 
 
 
 
  

SAISIE A L’AIDE DE LA 
DOUCHETTE 

Pour saisir votre commande à 
l’aide de la douchette :  

 Allez dans la fenêtre Gestion  
Commandes fournisseurs en 
cours. Il suffit alors de scanner 
vos produits à commander. 

 Si vous désirez commander 
plusieurs quantités d’un produit, 
vous pouvez scanner le produit 
autant de fois que désiré ou 
modifier la quantité. Validez vos 
modifications à l’aide du bouton 
Action.  

 Pour supprimer une ou 
plusieurs lignes, cocher-les et 
cliquer sur le bouton Supprimer 
lignes. 

 Une fois votre commande 
terminée, validez la à l’aide du 
bouton Créer commande. 

RECEPTIONNER ET/OU 
MODIFIER LA COMMANDE 

Aller Dans le menu Gestion  
Fournisseurs, sélectionnez le 
fournisseur puis cliquez sur le 
bouton Commandes et ensuite sur 
Modifier. Vous pouvez :  

 Réceptionner la commande en 
saisissant la quantité reçue ou 
réceptionner toute la commande 
avec le bouton Tout recevoir 

 Ajouter un article à la 
commande  avec les boutons 
Insérer ligne, Ajouter un 
article, Ajouter plusieurs et 
Ajouter commandes articles. 

 Supprimer une ligne avec le 
bouton: Supprimer ligne 

 Éditer la commande avec le  
bouton Imprimer 

 

Une fois votre commande modifiée 
ou réceptionnée,  

 Cliquer sur le bouton Valider 
pour enregistrer votre 
commande. 

 Cliquer sur le bouton Renvoyer 
la commande  pour transférer 
de nouveau votre commande si 
nécessaire. 

 

Remarque : Si vous souhaitez 
transférer de nouveau votre 
commande, vérifiez que votre 
fournisseur ne l’a pas déjà reçue. 

Sélection 
d’une ligne 

Positionne le 
curseur dans la 
zone de scan 

Modifie la quantité 

de la ligne 
sélectionnée 

Supprime la 
ligne 

sélectionnée 

Valide et prépare 
l’envoi de la 
commande 

Quantité 
commandée 

Désigne la catégorie 
de l’article 

Valide la modification 
effectuée sur un article 

Sélection 
articles 

Imprimer la commande et les 
étiquettes 

Transférer de nouveau 
la commande 

Coche permettant la 
suppression de 
plusieurs lignes 

Réceptionner une 
ligne ou toutes les 

lignes  

Ajouter ou supprimer 
une ligne 


